
 

 

 
 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ OPERATIVO INSTITUCONAL (COI) – PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 28 Abril 2020 

HORA INICIO: 
14:00 

HORA FIN: 
16:00 

LUGAR: 
INSTITUCION EDUCATIVA MARICÉ SINISTERRA 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO - CEAI 

TEMA (S): 
1. Presentación de Instructores. 

2. informe de aprendices. 

3.Plan operativo Anual. 

4. Etapa productiva. 

5. Horarios de formación. 

6. Ambientes de aprendizaje. 

7. Perfiles de Docentes. 

8. Inducción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el Plan Operativo Anual POA con la institución atendiendo los requerimientos en el marco 
de la articulación con la media para la vigencia 2020. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

a. Presentación Instructores, Docentes y Administrativos de las partes (SENA-IE) 
que participan en la articulación. 

 
Institución Educativa: 

 
 -   Danilo Paz Moreno – Rector 
 -   Lenin Cruz Jimenez – Coordinador 
 -   Orlando Castilla Araujo – Docente Técnico 
 
Servicio Nacional de aprendizaje SENA 

 
- Ing. Carolina Guerrero - Líder Articulación  
- Adam Monsalve Nieva - Instructor Transversal  
- Lic. Sergio Eduardo Santos - Instructor Técnico Sistemas 

 
b. Informe de aprendices en formación (Grado 11). Verificación de novedades 

(Retiros, traslados, etc.) Para gestionar el respectivo trámite. 
 



 

 

A la fecha se encuentran en formación en la plataforma SENA Sofía: 
 

- Ficha: 1856208 veinticinco (25) aprendices en formación Técnico en Sistemas  

TIPO_DOCUMEN
TO 

NUMERO_DOCUMEN
TO 

NOMBRE 
PRIMER_APELLI
DO 

SEGUNDO_APELLI
DO 

TI 1060867350 YESSICA TATIANA ARROYO PEREZ 

TI 1126584011 HENRY BARON MONDRAGON 

TI 1006101397 PAULA ANDREA 
BETANCOUR
T CHICANGANA 

TI 1006183417 
JUSTINE 
VALENTINA CARDONA SUAREZ 

TI 1059534183 IVAN DAVID CERON DELGADO 

TI 1006102048 JHOAN SEBASTIAN CLAVIJO SANDOVAL 

TI 1105361401 DIANA MARCELA FERNANDEZ IJAJI 

TI 1111538285 MICHAEL ANDRES GALAN MALABA 

TI 1005367272 
CRISTIAN 
FERNANDO GALLEGO LOPEZ 

TI 1107530637 JUAN MIGUEL GUERRERO QUINTERO 

TI 1006352458 NEYSI YISER HURTADO MEDINA 

TI 1107835052 
DANIEL 
ALEJANDRO LONDOÑO MEDINA 

TI 1007609400 DAYAN LICETH MOLINA ANGULO 

TI 1108333966 MAICOL ANDRES MOLINA ARCOS 

TI 1107034798 JAVIER ESTEBAN MUÑOZ QUENGUAN 

TI 1108332407 DIANA VALERIA PASUY MICOLTA 

TI 1006102754 KEVIN ANDRES PORTILLO SOLIS 

TI 1193296747 JOAN SEBASTIAN PULGARIN SANCHEZ 

TI 1087819104 KAREN ELIANA RIASCO DELGADO 

TI 1004528336 STIVEN RICAURTE LOPEZ 

TI 1002971212 BRENDA BENAYA RODRIGUEZ TORRES 

TI 1111545814 JENNIFER TATIANA RUIS PRECIADO 

TI 1002966415 VALENTINA SOLARTE SANCHEZ 

TI 1193215785 ANGIE VALERIA TABORDA ORTIZ 

TI 1108558614 ABRAHAN DAVID VELASCO RODRIGUEZ 

 

Novedad: se debe presentar la carta con solicitud de retiro voluntario del aprendiz 
MICHAEL ANDRES GALAN MALABA con TI 1111538285 de parte de la institución 
educativa  

- Ficha: 2059190 Inducción. Aprendices matriculados en la jornada de la tarde 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NUMERO 
DE 
DOCUMEN
TO NOMBRES Y APELLIDOS 

TI 1004548734 EDWIN STIVEN PAZ RAMOS 

CC 1005861669 JHORDY ACEVEDO CABEZAS 

TI 1006072409 DANA VALENTINA MORENO GUZMAN 



 

 

CC 1006342671 YORMAN ADRIAN BALVIN MONTAÑO 

TI 1006436764 LEYDI MARCELA VALENCIA QUINTANA 

TI 1007580139 JUAN ESTEBAN MEZA LOPEZ 

TI 1093292445 MICHAEL ANDRES UNI ANGEL 

TI 1105360852 YEINER ARATH RAIGOZA BONILLA 

TI 1106513095 CLAUDIA JIMENA BOLAÑOS ROMERO 

TI 1107511751 PAOLA CASTRILLON ZAPATA 

TI 1107837674 JORGE ANDRES CARRILLO PULIDO 

TI 1108640179 JUAN JOSE CARDONA SOLARTE 

TI 1109114795 CARLOS ALBERTO LOPEZ MUÑOZ 

TI 1110284822 JUAN DAVID HERNANDEZ OSORIO 

TI 1110287290 JUAN SEBASTIAN MERCADO CORTES 

TI 1110287408 JUAN DANIEL MARULANDA TARAPUES 

TI 1110365941 KATHERIN DUQUE ORJUELA 

TI 1111659390 CAROL DAYANA BALANTA MONTES 

TI 1111659543 KARINA ANDREA ROMAÑA MUÑOZ 

TI 1111661421 JOSSELIN ANDREA OSORIO RUI 

TI 1113302550 CAROL DAHIANA CASTAÑO BUITRAGO 

TI 1114812961 HEIMAR ALEXANDER CADENA VALLEJO 

TI 1117014646 DIANA ISABEL MONTILLA POLANCO 

TI 1117930882 ELIZABETH RAMOS CHICA 

TI 1119580307 BELLANID RAMOS CHICA 

TI 1193424622 GURGEN ANDREY OBANDO BONILLA 

 

c. Concertación POA (Plan Operativo Anual). (Ver adjunto. Definir fecha 
de las actividades). 

 

La concertación de las fechas de ejecución se puede observar en el documento anexo a 
la presente acta. POA 

 
d. Desarrollo Etapa productiva (Concertar como se realizará la etapa productiva 

de los aprendices. 
 

La institución en el programa Técnico en Sistemas desarrollase la Etapa productiva 
mediante la estrategia de Empresa Didáctica (Proyecto Productivo), si la 
contingencia sigue se implementará una idea de negocio según lo acordado con el 
docente técnico. 

 

 
b. Concertación de Horarios de Formación (Acompañamientos Instructores SENA para 

grado 10° y 11°) Etapa Lectiva. 
 

Los acompañamientos técnicos y pedagógicos se desarrollarán en los siguientes 
espacios: 

 

Sistemas: 
Grado decimo jornada mañana: 
Martes : 14:00 a 17:00 pm 



 

 

 
Grado Once  
Lunes: 14:00 am a 17:00 pm 

 

 
c. Revisión de Ambientes de aprendizaje y dejar compromisos en cuanto a 

aspectos pendientes como: materiales, equipos, herramientas, 
conectividad. 

 
Para revisión de ambientes de aprendizaje quedó por definir fecha. Hasta que se retome la 
presencialidad. De la misma manera aplica para el perfil docente.. 

 

 
d. Concertación de la Inducción de Aprendices Grado 10° una vez se formalice 

matrícula. 
 

La inducción para los estudiantes de grado decimo iniciara la recolección de datos 
para identificar que aprendices cuentas con herramientas tecnologías y así 
proceder a crear una estrategia como plan pedagógico. Queda pendiente la 
inducción de grados 10°. 

 
 

Otros: 
 

Se solicita por parte del Sena la documentación para el asentamiento de matrícula el registro 
civil de los aprendices cuando el niño está a cargo de sus padres, o carta juramentada si está 
a cargo de un acudiente (tío, tía, abuela, abuelo …). 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha 

Compartir Formato para 
tramite de  retiro voluntario 

Sergio Santos 05-05-2020 

Informar a padres de 
familia sobre el 
asentamiento de matrícula 
de grado 10° 

Institución educativa 30-04-2020 

   
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 



 

 

 

 

OBJETIVO(S)  
Definir el Plan Operativo Anual POA con la institución atendiendo los requerimientos en el marco de la articulación con la media para la vigencia 2020. 
 

No.  NOMBRES Y APELLIDOS  CÉDULA  TIPO DE 
VINCULACIÓN  

EMPRESA/DEPENDE
NCIA  

CORREO ELECTRÓNICO  CELULAR/EX
T.SENA  

FIRMA  

Planta Contratista 

1  Carolina Guerrero Martínez 31657099  x SENA-CEAI cguerrerom@sena.edu.co 3168555757 Virtual 

2  DANILO  PAZ MORENO 3103885 X  IE Marice Sinisterra danilo.paz@cali.edu.co 3015050677 Virtual 

3  Adan Lewis  Monsalve Nieva  94313208  x SENA-CEAI alemoni@misena.edu.co 3158988316 Virtual 

4  Sergio 
Eduardo Santos Gonzalez 15646465 

 x SENA-CEAI sessantos@sena.edu.co 3145475670 Virtual 

5  ORLANDO CASTILLA ARAUJO 16714914 X  IE Marice Sinisterra orlandocastilla.a@gmail.com 3117652313 Virtual 

6  Lenin 
Enrique Cruz Jiménez 94281609 

X  
IE Marice Sinisterra leninenriquecruz@gmail.com 3217885414 

Virtual 

7           

8           

9           

 
  



 

 

 

 

 
  



 

 

 
  



 

 

 


